ВНИМАНИЕ
С 05.12.2013 года заявления для постановки на очередь в ДОУ принимаются только методистами МКОУ ММЦ.
 Муниципальная услуга предоставляется родителям (законным представителям), проживающим на территории Искитимского района Новосибирской области (далее - заявитель)
Заявитель для предоставления муниципальной услуги направляет (представляет) в МКОУ ММЦ заявление по образцу.

Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги:

· на бумажном носителе лично в МКОУ ММЦ.
· по электронной почте: geu-metod@mail.ru или elena-nab@mail.ru;

· в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг.
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1. При обращении в МКОУ ММЦ для постановки детей дошкольного возраста на очередь на получение мест в дошкольных учреждениях (далее - очередь) заявитель представляет следующие документы:   

· заявление;

· паспорт  одного из заявителей с регистрацией по месту жительства на территории Искитимского района (+ копия);

· в случае отсутствия регистрации по месту жительства на территории Искитимского района – свидетельство о временной регистрации либо справку из детской поликлиники по месту проживания либо документ об аренде или съеме жилья на территории Искитимского района (заверенный) (+ копия); 

· свидетельство о рождении ребенка (+ копия);

· медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка (для определения ребенка в группу компенсирующей направленности) (+ копия);

· документ, подтверждающий право на внеочередное и первоочередное получение места в дошкольном учреждении в соответствии с действующим законодательством (+копия).
2. При подаче заявления и документов в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг, заявителю необходимо подписать передаваемые данные усиленной квалифицированной электронной подписью или предоставить лично оригиналы документов в течение 5 рабочих дней в МКОУ ММЦ следующие документы для подтверждения:

· паспорт одного из заявителей с регистрацией по месту жительства на территории Искитимского района;

· в случае отсутствия регистрации по месту жительства на территории Искитимского района – свидетельство о временной регистрации либо справку из детской поликлиники по месту проживания либо документ об аренде или съеме жилья на территории Искитимского района; 

· свидетельство о рождении ребенка;

· медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка (для определения ребенка в группу компенсирующей направленности);

· документ, подтверждающий право на внеочередное и первоочередное получение места в дошкольном учреждении в соответствии с действующим законодательством.

3. При подаче заявления и документов по электронной почте, заявителю необходимо прислать следующие отсканированные документы:
· заявление (можно скачать на сайте МКОУ ММЦ http://mmc.iredu.ru/);
· паспорт одного из заявителей с регистрацией по месту жительства на территории Искитимского района;

· в случае отсутствия регистрации по месту жительства на территории Искитимского района  –  свидетельство о временной регистрации либо справку из детской поликлиники по месту проживания либо документ об аренде или съеме жилья на территории Искитимского района; 

· свидетельство о рождении ребенка;

· медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка (для определения ребенка в группу компенсирующей направленности);

· документ, подтверждающий право на внеочередное и первоочередное получение места в дошкольном учреждении в соответствии с действующим законодательством.
Заявление и документы регистрируются в день поступления.

При подаче заявления и документов в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг заявитель уведомляется электронным сообщением на Едином портале государственных и муниципальных услуг, подтверждающим прием и регистрацию заявления и документов.
Специалист по приему заявления уведомляет заявителя о постановке ребенка на учет в случае положительного решения или об отказе в предоставлении услуги в случае отрицательного решения, способом указанным заявителем при подаче заявления.

Если заявление было подано через Единый портал государственных и муниципальных услуг, то заявитель уведомляется с помощью информационного сообщения на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
ИНФОРМАЦИЯ

о месте нахождения, графике работы, номерах справочных телефонов и адресах электронной почты МКОУ ММЦ

	Наименование

структурного

подразделения
	Место

нахождения
	График приема методистов
	Номера справочных

телефонов, адреса электронной почты 

	Муниципальное казенное образовательное учреждение дополнительного образования межшкольный методический центр Искитимского района Новосибирской области 

(МКОУ ММЦ)
	633227, 

Новосибирская область, Искитимский район, 

п. Чернореченский, 

ул. Кооперативная, 5
	Понедельник, вторник, среда, 

с 8-00 до 16-00;

перерыв с 13-00 до 14-00.


	8(38343) 68-556 – Железцова Елена Юрьевна (кабинет №16)
geu-metod@mail.ru 
8(38343) 68-192 – Набойщикова Елена Анатольевна (кабинет №10)
elena-nab@mail.ru 



Адреса сайтов:

Администрации Искитимского района http://iskitim-r.ru/
Управление образования Искитимского района http://iredu.ru/
МКОУ ММЦ Искитимского района http://mmc.iredu.ru/

	Учетный номер _________________
	Начальнику управления образования администрации Искитимского района 
________________________________________
(инициалы, фамилия)

________________________________________,

(Ф. И. О. заявителя)

проживающего(-ей) по адресу: индекс__________________________________________________________________________
________________________________________
телефон:_________________________________                     _________________________________ 

  e-mail:    ________________________________ 




ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу поставить на очередь для получения направления для зачисления в муниципальное дошкольное образовательное учреждение:

 ___________________________________________________________________________ 
                                    (наименование муниципального образовательного учреждения, реализующего основную ____________________________________________________________________________.

общеобразовательную программу дошкольного образования, являющегося основным для заявителя)
____________________________________________________________________________ 

(Ф. И. О. ребенка, дата его рождения)
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(адрес проживания)

Имею внеочередное (первоочередное) право на зачисление в муниципальное дошкольное образовательное учреждение (нужное подчеркнуть) на основании: ________________________________
_________________________________________________________________________________________.

 «___» ______________ 20___ г.                                                                       ________________________

                                                                                                         (подпись)

Способ информирования заявителя (необходимое отметить):

Телефонный звонок  _________________________________________________________________
                                                              (номер телефона)

Адрес электронной почты ________________________________________________
                                                                   (электронный адрес)

«___» ______________ 20___ г.                                                         ________________________

                                                                                                        (подпись)

Дата желаемого зачисления в ДОУ _____________________________________
Для получения кода активации на портале государственных услуг РФ:
1. Выходим на единый портал государственных услуг по адресу:  http://www.gosuslugi.ru/  
2. Личный кабинет — Регистрация.

3. Вкладка «Граждане РФ» (далее).

4. Знакомимся с условиями обработки персональных данных (далее).

5. Вкладка «Получить код активации через Почту России» (далее).

6. Внимательно заполняем предложенные поля (далее).

7. Вводим пароль, подтверждаем его, задаем контрольный вопрос, даем на него ответ, вводим код на изображении (далее).

8. В течение двух недель вам по указанному адресу придет извещение с почты. В почтовом отделении необходимо с паспортом получить код активации личного кабинета.

Как встать на очередь через портал государственных услуг самостоятельно (если ребенок еще не состоит на учете)
1. Заходим в личный кабинет. Логином будет являться номер снилса (в центре), кодом — пароль при регистрации.

2. В строке «Поиск» вводим: Отдел образования администрации Искитимского района.

3. Заходим в раздел «Услуги», выбираем «Прием заявлений, постановка на учет, и зачисление детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения». Читаем описание услуги, требования. Вверху, в правом углу, находим голубую стрелку — «Получить услугу» и активируем ее.

4. Далее пошагово заполняем заявление, которое затем поступает в отдел образования. Родителям обязательно нужно следить за правильностью заполнения, так как это ключевые данные, с помощью которых можно наблюдать за движением очереди своего ребенка.

ВАЖНО. Родители должны приложить к электронному заявлению сканированный вариант паспорта с регистрацией, свидетельства о рождении ребенка и документ, подтверждающий льготу, если она имеется. В случае отсутствия одного из документов, заявление не рассматривается. Если нет возможности прикрепить к электронному заявлению сканированные документы, нужно подойти в МКОУ ММЦ с оригиналами для их подтверждения в приемные дни. Когда все заполнено и приложены все необходимые сканированные документы, родители отправляют электронное заявление в отдел образования через портал государственных услуг. В течение 30 календарных дней идет проверка правильности его заполнения. Если все верно, заявлению присваивается статус «Зарегистрировано», и только тогда ребенок получает номер очереди, при котором учитывается дата регистрации заявления.

На портале государственных услуг с помощью услуги «Информирование о ходе оказания услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную программу дошкольного образования (детские сады)» родители могут просматривать свою очередь (необходимы серия и номер свидетельства о рождении ребенка) и статус заявления.
Когда подойдет очередь, они увидят свои данные на портале государственных услуг при помощи услуги «Информирование о ходе оказания услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную программу дошкольного образования (детские сады)».

Право на внеочередное получение мест в дошкольных учреждениях имеют:

· дети судей;

· дети прокуроров;

· дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации;

· дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей;

· дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии;

· дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих специальных сил по обнаружению и пресечению деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации и осуществлении террористических акций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, а также дети сотрудников и военнослужащих Объединенной группировки войск (сил) по проведению контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации;

· дети граждан, получивших или перенесших лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС;

· дети инвалидов вследствие чернобыльской катастрофы из числа:

· граждан (в том числе временно направленных или командированных), принимавших участие в ликвидации последствий катастрофы в пределах зоны отчуждения или занятых на эксплуатации или других работах на Чернобыльской АЭС;

· военнослужащих и военнообязанных, призванных на специальные сборы и привлеченных к выполнению работ, связанных с ликвидацией последствий чернобыльской катастрофы, независимо от места дислокации и выполнявшихся работ, а также лиц начальствующего и рядового состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, проходивших (проходящих) службу в зоне отчуждения;

· граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных из зоны отселения либо выехавших в добровольном порядке из указанных зон после принятия решения об эвакуации;

· граждан, отдавших костный мозг для спасения жизни людей, пострадавших вследствие чернобыльской катастрофы, независимо от времени, прошедшего с момента трансплантации костного мозга, и времени развития у них в этой связи инвалидности;

· граждан, эвакуированных (в том числе выехавших добровольно) в 1986 году из зоны отчуждения или переселенных (переселяемых), в том числе выехавших добровольно, из зоны отселения в 1986 году и в последующие годы, включая детей, в том числе детей, которые в момент эвакуации находились (находятся) в состоянии внутриутробного развития.

Право на первоочередное получение мест в дошкольных учреждениях имеют:

· дети-инвалиды;

· дети, один из родителей которых является инвалидом;

· дети из многодетных семей;

· дети педагогических работников областных государственных и муниципальных образовательных учреждений;

· дети военнослужащих по месту жительства их семей;

· дети, воспитывающиеся в семье, состоящей из одного родителя;

· дети из семей, в которых оба родителя обучаются в учреждениях начального, среднего и высшего профессионального образования по очной форме обучения;

· дети сотрудника полиции;

· дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

· дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;

· дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

· дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

· дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации;

· дети сотрудника, проходящего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации;

· дети сотрудника, проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

· дети сотрудника, проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах;

· дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации;

· дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации;

· дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника, гражданина Российской Федерации, указанных в предыдущих пяти абзацах;
· усыновленные (удочеренные) дети.
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